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Vedouci mzdovy/a téetni, personalista/tka

Nabizime hlavni pracovni pomér na pracovni pozici: vedouci mzdovy/a uéetni, personalista/tka
Pozadujeme:

e Praxiv oboru min. 3 roky z oblasti mzdového ucetnictvi

e Dobrou znalost prace s PC (MS Word, Excel)

e Dobré znalosti dafiovych a pracovné-pravnich predpis(

e Peclivost, zodpovédny pfistup k praci, chut se déle vzdélavat

Vyhodou:

e VS vzdélani ekonomického sméru

e Zkusenosti s vedenim lidi

e  Praxi ve zpracovani mezd v programu Vema

e Zkusenosti se zpracovanim mezd v prispévkové organizaci

Napli prace:

e Vedeni malého pracovniho kolektivu, nastavovani pracovnich postupt

e Koordinace praci pfi zavadéni nového mzdového programu VEMA

e Zodpovédnost za komplexni zpracovani a kontrolu mezd, dochazky zaméstnanc( celé
organizace v souladu s platnymi pravnimi predpisy

e Zpracovani souvisejici agendy — napf. mimoradné odmény, pfispévky na penzijni pfipojisténi,
srazky ze mzdy, exekuce, insolvence, pracovni neschopnosti, pracovni Urazy apod.

e Danova prohlaseni, ro¢ni zic¢tovani dané z pfijm

e Zpracovani statistickych vykaz(, pfiprava report( pro vedeni spole¢nosti a kraj, ro¢ni zavérky
mezd apod.

e Administrativa spojena se zménami ve mzdové agendé (nastupy, vystupy, zmény pracovnich
pomeér(), vybrana personalni administrativa, vedeni osobnich spist

e Pracovnépravni a mzdové poradenstvi zaméstnanclm, véetné poskytovani soucinnosti
vedoucim zaméstnanclm v oblasti zpracovani dochazky a podklad( pro mzdy

e Sledovani zmén v oblasti pracovniho prava, pravnich predpisti ve mzdové a dariové oblasti a
ostatnich souvisejicich predpisl, navrhovani zavedeni zmén do praxe, ndvrh Upravy smérnic
apod.

Nabizime:

e Platové zafazeni dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., tfida 10. a stuperi dle dosazené praxe

e Priplatek za vedeni, osobni ohodnoceni a moznost ¢tvrtletnich odmén (prdmérny plat po
zauceni 50 000 — 60 000 véetné odmén)

e Zaméstnanecké benefity - prispévek na stravovani, 5 tydnu dovolené, prispévek na sporeni

na stari
e vzdélavani a zdokonalovani v oboru

Nastup: mozny ihned, poptipadé dle dohody

V ptipadé zdjmu nas kontaktujte na e-mailové adrese: podatelna@soltrutnov.cz, pro blizsi
informace o nabizené pracovni pozici kontaktujte Ing. Alenu Kl{izovou na tel: 606 692 993.




